
วิธีใชงานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Service) สําหรับเจาหนาท่ีจังหวัด  

• การเขาใชงานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (e-Service) 

1. ท่ีหนาจอล็อกอินเขาระบบใหปอนเลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลักท่ีไดลงทะเบียนไวกับสํานักงาน และรหัสผาน

ตามท่ีสํานักงานกําหนด ดังรูป 

 

 

 

2. กดปุม Login จะเขาสูหนาจอหลักการใชงานระบบ ดังรูป 

 



3. ท่ีหนาจอหลักจะแสดงรายละเอียดสถานะบริการ(หรือคลิกท่ีเมนูสถานะบริการ) ซ่ึงจะแสดงเลขท่ีคํารอง ประเภทคํารอง

ท่ีผูใชงานสรางคาํรองและสงมาใหกับสํานักงานสลากฯ และแสดงสถานะปจจุบันของคํารองท่ีสํานักงานฯไดดําเนนิการ 

เชน สถานะตรวจสอบหลักฐาน หรือ รออนุมัติ หรือ อนุมัติ หรือ หลักฐานไมครบถวน  

• บริการคํารองขอ 

     มี 5 บริการคํารองขอ คือ 

1. คํารองขอเปล่ียนแปลงช่ือ-นามสกุล 

2. คํารองขอเปล่ียนแปลงท่ีอยูปจจุบัน 

3. คํารองขอเปล่ียนแปลงสถานท่ีจําหนายสลาก 

4. คํารองขอเปล่ียนแปลงเบอรโทรศัพท 

5. คํารองขอเปล่ียนแปลงตัวแทนจําหนายสลาก 

1. การสรางคํารองขอเปลี่ยนแปลงชื่อ-นามสกุลตัวแทนจําหนายสลาก 

1.1 ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูบริการคํารองขอ -> คํารองขอเปล่ียนแปลงช่ือ-นามสกุล จะเขาสูหนาจอคํารอง

เปล่ียนแปลงช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายสลากฯ ดังรูป 

 

1.2 คนหาตัวแทนฯ โดยปอนช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายหรือรหัสโควตาท่ีตองการเปล่ียนช่ือ-สกุล และคลิกเลือก

ตัวแทนฯท่ีตองการ ระบบจะแสดงเลขท่ีโควตา และช่ือตัวแทนฯท่ีบรรทัดดานลาง ดงัรูป 



 

  1.3 ปอนคํานําหนา ช่ือ และนามสกุลใหม 

 1.4 กดปุมเลือกไฟล…เพื่อแนบแฟมหลักฐานใบเปล่ียนช่ือ-สกุลท่ีเปนรูปภาพท่ีมีนามสกุลเปน jpg หรือ gif หรือ 

jpeg หรือ png 

  1.5 กดปุมบันทึกและสงคํารองขอ จากนั้นระบบจะแสดงขอความบันทึกขอมูลคํารองลําดับท่ี : xxx เรียบรอยแลว 

  1.6 สามารถดูสถานะบริการคํารองขอ ณ ปจจุบันไดโดยคลิกท่ีเมนูสถานะบริการ ดังรูป 

 

 

2. การสรางคํารองขอเปลี่ยนแปลงท่ีอยูปจจุบัน 

2.1 ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูบริการคํารองขอ -> คํารองขอเปล่ียนแปลงท่ีอยูปจจุบัน จะเขาสูหนาจอคํารอง

เปล่ียนแปลงท่ีอยูปจจุบัน ดังรูป 



 

2.2 คนหาตัวแทนฯ โดยปอนช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายหรือรหัสโควตาท่ีตองการเปล่ียนช่ือ-สกุล และคลิกเลือก

ตัวแทนฯท่ีตองการ ระบบจะแสดงเลขท่ีโควตา และช่ือตัวแทนฯท่ีบรรทัดดานลาง 

2.3 ปอนรายละเอียดท่ีอยูปจจุบันใหม เชน บานเลขท่ี หมู ซอย ถนน จังหวัด อําเภอ ตาํบล รหัสไปรษณีย เบอร

โทรศัพทท่ีติดตอได 

2.4 กดปุมเลือกไฟล…เพื่อแนบแฟมหลักฐานทะเบียนบานท่ีเปนรูปภาพท่ีมีนามสกุลเปน jpg หรือ gif หรือ jpeg 

หรือ png 

2.5 กดปุมบันทึกและสงคํารองขอ จากนั้นระบบจะแสดงขอความบันทึกขอมูลคํารองลําดับท่ี : xxx เรียบรอยแลว 

2.6 สามารถดูสถานะบริการคํารองขอ ณ ปจจุบันไดโดยคลิกท่ีเมนูสถานะบริการ 

 

3. การสรางคํารองขอเปลี่ยนสถานท่ีจําหนายสลาก 

3.1 ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูบริการคํารองขอ -> คํารองขอเปล่ียนแปลงสถานท่ีจําหนายสลากจะเขาสูหนาจอ 

คํารองเปล่ียนแปลงสถานท่ีจําหนายสลาก ดังรูป 

 



 

 

3.2 คนหาตัวแทนฯ โดยปอนช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายหรือรหัสโควตาท่ีตองการเปล่ียนช่ือ-สกุล และคลิกเลือก 

ตัวแทนฯท่ีตองการ ระบบจะแสดงเลขท่ีโควตา และช่ือตัวแทนฯท่ีบรรทัดดานลาง 

3.3 ปอนรายละเอียดสถานท่ีจําหนายสลากใหม เชน จังหวัด อําเภอ ตําบล และจุดขายอยูใกลเคียงกับสถานท่ี 

3.4 กดปุมเลือกไฟล…เพื่อแนบแฟมหลักฐานรูปถายแผนท่ีขายตามแบบฟอรมสล.136( ดาวนโหลดแบบฟอรมใหกด 

ท่ีขอความคลิกดาวนโหลด) โดยแฟมหลักฐานตองเปนรูปภาพท่ีมีนามสกุลเปน jpg หรือ gif หรือ jpeg หรือ png 

3.5 กดปุมบันทึกและสงคํารองขอ จากนั้นระบบจะแสดงขอความบันทึกขอมูลคํารองลําดับท่ี : xxx เรียบรอยแลว 

3.6 สามารถดูสถานะบริการคํารองขอ ณ ปจจุบันไดโดยคลิกท่ีเมนูสถานะบริการ 

4. การสรางคํารองขอเปลี่ยนแปลงเบอรโทรศัพท 

4.1 ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูบริการคํารองขอ -> คํารองขอเปล่ียนแปลงเบอรโทรศพัทจะเขาสูหนาจอ 

คํารองขอเปล่ียนแปลงเบอรโทรศพัท ดังรูป 

 

 



 

4.2 คนหาตัวแทนฯ  โดยปอนช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายหรือรหัสโควตาท่ีตองการเปล่ียนช่ือ-สกุล และคลิกเลือก

ตัวแทนฯท่ีตองการ ระบบจะแสดงเลขท่ีโควตา และช่ือตัวแทน 

4.3 ปอนเบอรโทรศัพทบานใหม หรือ เบอรมือถือใหม 

  4.4 กดปุมบันทึกและสงคํารองขอ จากนั้นระบบจะแสดงขอความบันทึกขอมูลคํารองลําดับท่ี : xxx เรียบรอยแลว 

  4.5 สามารถดูสถานะบริการคํารองขอ ณ ปจจุบันไดโดยคลิกท่ีเมนูสถานะบริการ 

 

5. การสรางคํารองขอเปลี่ยนแปลงตัวแทนจําหนายสลาก 

5.1 ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูบริการคํารองขอ -> คํารองขอเปล่ียนแปลงตัวแทนจําหนายสลากจะเขาสูหนาจอ 

คํารองขอเปล่ียนแปลงตัวแทนจําหนายสลาก ดังรูป 

 

 



 

5.2 คนหาตัวแทนฯรายเดิม โดยปอนช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายหรือรหัสโควตาท่ีตองการเปล่ียนช่ือ-สกุล และ

คลิกเลือกตัวแทนฯท่ีตองการ ระบบจะแสดงเลขท่ีโควตา และช่ือตัวแทนฯท่ีบรรทัดดานลาง 

  5.3 ปอนรายละเอียดตัวแทนจําหนายรายใหม เชน ตัวแทนฯจากบัญชีสํานักงาน หรือ บัญชีคลัง หรอื บัญชีจังหวัด , 

ตัวแทนฯสํารองลําดับท่ี , คํานําหนา , ช่ือ-สกุล , วันเดือนปเกิด , เลขท่ีบัตรประจําตัวประชาน , รายละเอียดท่ีอยูปจจุบัน , 

รายละเอียดสถานท่ีจําหนายสลาก 

  5.4 กดปุมเลือกไฟล…เพื่อแนบแฟมหลักฐานรูปถายบัตรประจําตัวประชาชนตัวแทนฯรายใหม , ทะเบียนบาน

ตัวแทนฯรายใหม , แผนท่ีขายตัวแทนฯรายใหมตามแบบฟอรมสล.136( ดาวนโหลดแบบฟอรมใหกดท่ีขอความคลิกดาวน

โหลด) โดยแฟมหลักฐานตองเปนรูปภาพท่ีมีนามสกุลเปน jpg หรือ gif หรือ jpeg หรือ png ดังรูป 

 



  5.5 กดปุมบันทึกและสงคํารองขอ จากนั้นระบบจะแสดงขอความบันทึกขอมูลคํารองลําดับท่ี : xxx เรียบรอยแลว 

  5.6 สามารถดูสถานะบริการคํารองขอ ณ ปจจุบันไดโดยคลิกท่ีเมนูสถานะบริการ 

• บริการคนหาขอมูล แกไขและยกเลิกคํารองขอ 

1. ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูคนหาขอมูล->คํารองขอ จะเขาสูหนาจอคนหาขอมูลบริการ ดังรูป 

 

 

 2. เลือกวันท่ีสรางคํารอง  เลือกบริการ และเลือกสถานะ(เลือกหรือไมก็ได) 

 3. กดปุมคนหาขอมูล จะแสดงขอมูลตามเงื่อนไขท่ีเลือก ดังรูป 



 

 

4. กรณีตองการแกไขคํารองขอใหคลิกท่ีขอความแกไขคํารองตามเลขท่ีคํารองท่ีตองการแกไข* จากนั้นระบบจะเขาสู 

หนาจอแกไขคํารองขอ ดังรูป 

 

*หมายเหตุ : สามารถแกไขคํารองไดเฉพาะคํารองท่ีอยูในสถานะ สงคาํรอง หรือ ตรวจสอบหลักฐานเทานั้น 

 



5. ในหนาจอแกไขคํารองจะแสดงรายละเอียดคํารองท่ีไดกรอกไวเดิม ซ่ึงสามารถทําการแกไขรายละเอียดคํารอง และแนบ 

แฟมหลักฐานใหมได(ถาตองการใชแฟมหลักฐานเดิมไมตองแนบแฟมใหม) และกดปุมบันทึกแกไขคํารองขอเพื่อทําการบันทึก 

คํารองขอ 

6. กรณีตองการยกเลิกคํารองใหคลิกท่ีขอความยกเลิกคํารองขอในหนาจอคนหาคาํรองขอ และกดปุม ok เพื่อยืนยัน  

จากนั้นระบบจะแสดงขอความยกเลิกคํารองเรียบรอยแลว 

• บริการคนหาขอมูลการชําระเงินของตัวแทนจําหนายจังหวัด 

1. ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูคนหาขอมูล->การชําระเงินของตัวแทนจําหนายจงัหวัด จะเขาสูหนาจอคนหาขอมูลบริการ 

ดังรูป 

 
 

 
 

2. เลือกงวดวันท่ีท่ีตองการคนหา ดังรูป 

 



3. ปอนช่ือตัวแทนฯ หรือ เลขท่ีโควตาท่ีตองการคนหา ระบบจะแสดงรายการตัวแทนฯ ในจังหวัดของผูใชงาน ดังรูป 

 
4. เลือกตัวแทนฯ ท่ีตองการดูการชําระเงิน และกดปุมคนหาขอมูล ดังรูป 

 

5. ระบบจะแสดงรายละเอียดการชําระเงินของตัวแทนจําหนายจังหวัดท่ีเลือก ดังรูป 

 

6. กรณีไมเลือกตัวแทนฯ และกดปุมคนหาขอมูล ระบบจะแสดงรายละเอียดการชําระเงินของตัวแทนฯ ท้ังหมด 

ในจังหวัดของผูใชงาน ดังรูป 

 

สัญลักษณ   = ชําระเงินแลว 

• รายงานรายชื่อตัวแทนจําหนายจังหวัด 

ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูรายงานตางๆ -> รายงานรายช่ือตัวแทนจําหนายจงัหวัด ระบบจะแสดงรายงานในรูปแบบแฟม 

pdf  ดังรูป 



 

• รายงานตัวแทนจําหนายจังหวัดท่ีชําระเงินแลว 

1. ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูรายงานตางๆ -> รายงานตัวแทนจําหนายจังหวัดท่ีชําระเงินแลว จะเขาสูหนาจอรายงาน

ตัวแทนจําหนายจงัหวัดท่ีชําระเงินแลว ดังรูป 

 

 

2. เลือกงวดวันท่ีท่ีตองการ และกดปุมเลือกรายงานท่ีตองการ ดังรูป 

 



3. ระบบจะแสดงรายงานรายช่ือตัวแทนท่ีชําระเงินแลว(จังหวัด) และ รายงานรายช่ือตัวแทนท่ีชําระเงินแลว(คลัง) ตามท่ี

เลือกในรูปแบบแฟม pdf ดังรูป 

 

 

 

• พิมพสัญญาตัวแทนจําหนายสลาก 

1. ท่ีหนาจอหลักใหคลิกท่ีเมนูรายงานตางๆ -> พิมพสัญญาตัวแทนจําหนายสลาก จะแสดงหนาจอพิมพสัญญา ดงัรูป 

 

 



2. เลือกประเภทสัญญา เชน สัญญาตัวแทนฯสวนภูมิภาค(ผูวาราชการจังหวัด) หรือ สัญญาตัวแทนฯสวนภูมิภาค(คลัง

จังหวัด) 

3. คนหาตัวแทนฯ โดยปอนช่ือ-นามสกุลตัวแทนจําหนายหรือรหัสโควตาท่ีตองการเปล่ียนช่ือ-สกุล และคลิกเลือกตัวแทนฯ

ท่ีตองการ ระบบจะแสดงรายละเอียดตัวแทนจําหนาย เชน ช่ือ-สกุล , อายุ , เลขบัตรประจําตัวประชาชน , ท่ีอยู

(ทะเบียนบาน) , สถานท่ีขายสลาก ทางดานขวา 

4. กรอกรายละเอียดท่ีจะใหแสดงในสัญญา เชน ท่ีอยูศาลากลาง และช่ือผูวาราชการจังหวัด(ระบบจะบันทึกขอมูลไวแสดง

เปนคาปกติในครัง้ตอไป) , วันท่ีทําสัญญา , หนังสือมอบอํานาจลงวันท่ี , พยาน/ผูจัดทํา , พยาน , วันเดือนปเกิดตัวแทน

ฯท่ีมาทําสัญญา 

5. กดปุมพิมพสัญญา  จากนั้นระบบจะแสดงสัญญาตัวแทนจําหนายในรูปแบบแฟม pdf ดังรูป 

 


